ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE MATOS COSTA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOS COSTA

CREDENCIAMENTO N° 3/2025 - MULTIENTIDADES

O MUNICIPIO DE MATOS COSTA, pessoa juridica de direito piblico interno, com sede & Rua Manoel Lourengo de
Aratjo, 137, Centro, nesta cidade de Matos Costa, SC, inscrito no CNPJ sob n° 83.102.566/0001-51, representado
neste ato, pela Prefeita Municipal Sra. DANUZA RODRIGUES, torna publico para conhecimento dos interessados
que realizara com atuagdo da Comissdo de Contratagdo, nomeada pelo Decreto n° 006/2025 o
CREDENCIAMENTO do objeto descrito abaixo, no Departamento de Compras e Licitagbes do Municipio de Matos
Costa, localizado a Rua Manoel Lourengo de Araujo, n° 137, Centro, Matos Costa, SC, conforme as condigdes
estatuidas neste Edital, e sera regido pela Lei n° 14.133/2021, Decreto 035/2023, e demais legislagdes aplicaveis.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE CREDENCIAMENTO:

De: 16/10/2025 a 16/10/2026.

HORARIO: Das 08 h s 12 h e das 13h15min e 17h e 15min (horario de Brasilia).

LOCAL: Sala de Compras e Licitagdes na Prefeitura Municipal, ou pelo email: licita@matoscosta.sc.gov.br

1- DO OBJETO E DA DEFINIGAO:

1.1 - O presente Chamamento Publico de Credenciamento tem por objeto o CREDENCIAMENTO DE
EMPRESAS ESPECIALIZADAS NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ORNAMENTAGAO, DECORAGAO,
BUFFET E COFFEE BREAK PARA EVENTOS INSTITUCIONAIS, CULTURAIS E COMEMORATIVOS
PROMOVIDOS PELO MUNICIPIO DE MATOS COSTA, conforme especificacdes, condicdes e exigéncias
constantes neste edital e em seus anexos.

1.2 - Os servigos compreendem a execugdo de atividades de organizagdo e ambientagao de eventos, incluindo
fornecimento de materiais, equipamentos, alimentacdo e méo de obra necesséria a realizagdo dos eventos oficiais
do Municipio, de forma paralela e nao excludente, conforme a demanda administrativa.

1.3 - O procedimento sera realizado sob o regime de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso
IV, combinado com o art. 79, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, uma vez que 0 objeto podera ser executado
simultaneamente por diversos prestadores, assegurando-se a isonomia e a ampla participacéo de interessados.

1.4 - O credenciamento visa formar cadastro de empresas aptas a executar os servigos descritos, que poderéo ser
convocadas conforme necessidade, observados os critérios objetivos de distribuigdo estabelecidos neste edital, sem
carater de exclusividade entre os credenciados.

1.5 - A contratacdo decorrente do presente credenciamento ocorrera por demanda, mediante assinatura de termo de
adesdo e contrato de credenciamento, pelo prazo de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme o interesse da
Administragao e a disponibilidade or¢amentéria.

2 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

2.1 - Poderao participar deste Chamamento Publico de Credenciamento todas as pessoas juridicas que atuem,
de forma regular, nas areas relacionadas ao objeto deste edital, inclusive microempresas (ME), empresas de
pequeno porte (EPP) e microempreendedores individuais (MEI), desde que comprovem capacidade técnica e
regularidade fiscal, observadas as demais exigéncias estabelecidas neste instrumento convocatério.

2.2 - Os dados informados na Solicitagdo de Credenciamento s@o de responsabilidade dos interessados, que
deverdo comprova-los através da apresentagao da documentacao exigida no Iltem 3 deste Edital.

2.3 - Nao sera admitida a participagio de interessados que, por quaisquer motivos, tenham sido declarados
iniddneos pela Administragdo Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou Municipal, ou punidos
com suspenséo pela Prefeitura Municipal de Matos Costa.

2.4 - Os documentos exigidos deverdo apresentados em forma de copias autenticadas por cartério competente, ou
copias simples, desde que acompanhadas dos respectivos originais para autenticagdo por membro da Comisséo de
Contratagao, a excegéo dos documentos gerados automaticamente por sistema eletrénico.

2.5 - Os documentos emitidos e/ou extraidos via internet poderao ser novamente impressos e/ou consultados pela
Comisséo de Contratagdo para efeito de comprovagao de sua autenticidade.

2.6 - Com excegéo os documentos que, por sua natureza, ndo possuem prazo de validade, os demais documentos
deverdo sem apresentados dentro da validade neles expressa ou com data de expedi¢cdo ndo superior a 03 (trés)
meses da data da entrega da Solicitagdo de Credenciamento.

2.7 - Nao serdo aceitos documentos entregues fora do local, dias e horarios estabelecidos neste Edital.
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2.8 - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituigdo aos documentos
requeridos no presente Edital e Anexos, com exce¢do dos casos expressamente previstos.

2.9 - O credenciamento permanecera aberto a disposi¢do do publico, em sitio eletrdnico oficial, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados, na forma do artigo 79, paragrafo unico, | da Lei Federal n°
14.133/2021.

3 - DOCUMENTAGAO PARA CREDENCIAMENTO:
3.1 - RELATIVOS A HABILITAGAO JURIDICA

a) Certificado de condigéo de Microempreendedor Individual, no caso de MEI, ou;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e todas as suas alteraces, se for caso, devidamente
registrados na Junta Comercial, ou contrato social consolidado em vigor, em se tratando de sociedades
comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado da documentagdo de eleigdo dos seus
administradores, ou;

d) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso e sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio,
ou;

e) Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade
assim o exigir, ou;

f)  Registro ou certificado de fins filantropicos e/ou ato de declaracdo de utilidade publica, no caso de
sociedades civis sem fins lucrativos ou de utilidade publica.

g) Se apessoa juridica se fizer representar por procurador, faz-se necessaria a apresentagdo de copia da
cédula de identidade ou documento equivalente do procurador, bem como da respectiva Procuragdo (com
mencao expressa de que lhe confere amplos poderes, inclusive para assinar solicitagoes, declaragdes,
atas, termos, contratos, para recebimento de intimagdes e notificacdes, desisténcia ou ndo de recursos,
bem como demais atos pertinentes ao certame) com firma reconhecida ou por instrumento publico.

3.2 - RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — Cartao do CNPJ/MF;

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional (Divida Ativa da Uni&o e Contribui¢des Federais);

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

d) Prova de inscri¢do no cadastro estadual ou municipal de contribuintes, se houver, relativa ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do credenciamento;

e) Prova de regularidade perante a fazenda estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma de lei;

f)  Prova de regularidade perante a fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma de lei;

g) Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

3.3 - RELATIVOS A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, dentro do prazo de
validade ou com data nao superior a 03 (trés) meses da data de entrega da solicitagdo de credenciamento.

3.4 - RELATIVOS A QUALIFICAGAO TECNICA

a) O objeto social da empresa devera ser compativel com o objeto credenciado, sob pena de inabilitagao.

b) Alvara Sanitario emitido por érgéo da Vigilancia Sanitaria Municipal, da sede da licitante para os fornecedores de
alimentos.

3.5 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARES ’
a) Solicitacdo de Credenciamento e Declaragdo Unica (Anexos Il e IV)
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4 - ENTREGA E ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

4.1 - Aberto o periodo para solicitagbes de credenciamento, as interessadas entregardo, mediante recibo, toda a
documentacéo de habilitagdo prevista no ltem 3.

4.2 - A Comissdo de Contratacdo analisara a documentacdo apresentada e poderé solicitar complementacdes ou
esclarecimentos, no prazo de 2 dias Uteis, sob pena de inabilitago.

4.3 - Serdo considerados habilitados e credenciados os interessados que cumprirem todas as exigéncias deste
Edital, sendo inabilitados e nédo credenciados aqueles que ndo cumprirem e ndo manifestarem interesse em
complementar a documentagdo necessaria.

4.4 - A convocagdo dos credenciados seré formalizada mediante termo de adesé&o ao credenciamento, com vigéncia
de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme interesse da Administragao.

4-A - Dos Critérios de Convocacao e Distribui¢cdo das Demandas

4-A1. As contratagdes decorrentes deste credenciamento ocorrerdo de forma nado excludente, conforme a
necessidade da Administragdo Municipal.

4-A.2. A execucdo dos servigos sera distribuida entre os credenciados mediante sistema de rodizio, respeitada a
ordem cronoldgica de credenciamento.

4-A.3. Havendo recusa, impossibilidade ou falta de disponibilidade da empresa convocada, sera chamada a
seguinte na ordem, passando para o final da fila a convocada que nao foi contratada;

4-A 4. Em situagdes justificadas, podera ser adotado critério geografico (proximidade do local do evento) ou de
especialidade técnica, desde que formalmente motivado e registrado no processo administrativo.

4-A.5. Todos os atos de convocagao e execugdo seréo registrados em relatério proprio (modelo em anexo), com
identificacdo do evento, local, data, publico atendido, empresa contratada e valor pago, para fins de controle e
transparéncia.

5- DOS RECURSOS:

5.1 - O interessado néo habilitado, podera interpor recurso, no prazo de 03 (irés) dias Uteis, a contar da data da
publicagéo do ato, e seréo decididos pela autoridade superior no prazo de 5 (cinco) dias uteis, conforme o art. 165
da Lei n® 14.133/2021.

5.2 - O recurso devera ser feito por escrito, assinado, dirigido a Comisséo de Contrata¢édo e protocolado na sede da
Prefeitura Municipal de Matos Costa ou pelo email: licita@matoscosta.sc.gov.br

6 - DA DIVULGAGAO DO RESULTADO

6.1 - Apés a anélise documental, a Comissao de Contratagdo apresentara a relagéo geral dos credenciados, assim
como a complementara sempre que novos interessados se credenciarem.

6.2 - O processo de analise e o resultado final serdo homologados pelo Prefeito Municipal.

6.3 - Apos o deferimento do credenciamento, o interessado sera comunicado via correio eletronico (informado na
Solicitagdo de Credenciamento) e publicagéo, quando entdo sera comunicado a assinar o Contrato, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, sob pena de decadéncia do direito.

6.4 - A lista dos interessados habilitados/credenciados, segundo os critérios do edital, sera divulgada e mantida
atualizada por meio do sitio eletrénico www.matoscosta.sc.gov.br.

6.5 - Os interessados que néo forem habilitados/credenciados terdo sua documentagao disponivel para ser retirada
por até 15 (quinze) dias da divulgagdo. Havendo interposicéo de recurso, esse prazo sera contado a partir da data
de julgamento definitivo do mesmo.

7-DO CONTRATO:

7.1 - O Contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nas
hipoteses legais, tendo eficacia legal apos a publicagéo do seu extrato.

7.2 - A convocagéo para a assinatura do Contrato se dara ap6s efetivada a habilitagdo do interessado, segundo os
critérios deste Edital.

7.3 - O fornecimento devera ser realizado no Municipio de Matos Costa/SC, segundo os critérios estabelecidos
neste Edital e seus anexos.

7.4 - Os contratos firmados entre o Municipio e as empresas credenciadas terdo a natureza de contrato de adeséo,
com clausulas uniformes para todos os participantes, conforme minuta do Anexo V deste edital.
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7.5 - Novos credenciados admitidos durante a vigéncia assinardo contrato idéntico, mantendo-se 0os mesmos
direitos e obrigagoes.

8 - DOS PREGOS E DO PAGAMENTO:

8.1 - O fornecimento pela credenciada sera remunerado de acordo com os valores constantes do Termo de
Referéncia — Anexo |, cuja aceitagdo devera ser expressa por meio da Declaragéo do Anexo |l;

8.2 - Os pregos apresentados pelas empresas credenciadas permanecerdo fixos e irreajustaveis durante os
primeiros 12 (doze) meses, contados da data da proposta. Apds esse periodo, sera aplicado reajuste anual com
base na variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou outro indice
oficial que venha a substitui-lo, nos termos do art. 92, §3°, da Lei n® 14.133/2021.

8.2.1. O reajuste destina-se a corrigir a perda do poder aquisitivo da moeda, sendo calculado de forma automatica e
aplicado sobre os valores unitarios constantes da tabela de pregos do credenciamento.

8.2.2. De forma excepcional, podera ser concedida revisdo contratual para restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, quando comprovada a ocorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, caso fortuito, forga maior ou fato do principe, conforme art. 124, 11, “d”, da Lei n® 14.133/2021.

8.2.3. A revisdo dependera de solicitagdo formal da empresa credenciada, devidamente fundamentada e
acompanhada de documentos que comprovem o impacto econdmico, sendo o pedido analisado pela Administragéo
e, se acolhido, formalizado mediante termo aditivo.

8.3 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s a entrega/execucéo do item, e mediante apresentagéo
do documento fiscal devidamente atestado por servidor municipal competente.

8.3.1 - QUANDO SE TRATAR DE FORNECIMENTO DE PRODUTO, O DOCUMENTO FISCAL DEVERA SER
EMITIDO PELA FAZENDA DO ESTADO, COM A IDENTIFICAGAO DA INSCRIGAO ESTADUAL E O
RECOLHIMENTO DE ICMS.

8.3.2 - QUANDO SE TRATAR DE PRESTAGAO DE SERVICOS, O DOCUMENTO FISCAL DEVERA SER
EMITIDO PELA FAZENDA DO MUNICIPIO, COM A IDENTIFICAGAO DA INSCRIGAO MUNICIPAL E O
RECOLHIMENTO DE ISS.

8.3.3 - QUANDO SE TRATAR DE FORNECIMENTO DE PRODUTOS E SERVICOS PELO MESMO
FORNECEDOR, AS NOTAS APRESENTADAS (PRODUTOS E SERVIGOS) DEVERAO TOTALIZAR O VALOR
DA PROPOSTA CREDENCIADA.

8.4 - A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera ser emitido em nome da Unidade requisitante e ter a
mesma Razdo Social e CNPJ dos documentos apresentados pela proponente por ocasido da habilitagao.

8.4.1 - O FORNECEDOR devera constar na Nota Fiscal as informagdes que 0 municipio vir a requisitar que constem
no referido documento.

8.4.2 - A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera ser emitido para:

MUNICIPIO DE MATOS COSTA: email: compras@matoscosta.sc.gov.br

8.5 - Fica o Municipio autorizado a deduzir do pagamento devido, qualquer multa imposta, sem prejuizo das demais
penalidades previstas na Lei.

8.5.1 - O pagamento podera ser sustado pelo Municipio, quando os servicos néo estiverem de acordo com o
estipulado, ou por inadimplemento de qualquer Clausula do Contrato.

8.6 - Informa-se ainda que todas as notas fiscais sofram reten¢do do imposto de renda na fonte, em conformidade
com a Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e alteragbes posteriores.

8.6.1 - O pagamento pela execucao do objeto do presente CREDENCIAMENTO ser4 feito em favor da Contratada,
mediante depésito bancario em sua conta corrente, apds as entrega/execucdo dos itens e das analises e
fiscalizagbes, acompanhados da respectiva nota fiscal e demais documentos exigidos neste edital.

8.7 - A Contratada devera enviar e-mail do documento fiscal, imediatamente ap6s a emissdo do mesmo, para o
Setor de Compras (Fone: (049) 3572-1111 - 1121 | E-mail: compras@matoscosta.sc.gov.br).

8.8 - A apresentacdo do documento fiscal que contrarie essas exigéncias inviabilizard o pagamento, isentando o
Municipio do ressarcimento de qualquer prejuizo para o Fornecedor.

9 - DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO:
9.1 - A Prefeitura Municipal de Matos Costa/SC podera promover o descredenciamento, a qualquer tempo, por
razbes devidamente fundamentadas em fatos supervenientes ou conhecidos apés o credenciamento, que importem
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comprometimento da capacidade técnica, fiscal ou da postura profissional do Credenciado, ou ainda que fira o
padrao ético ou operacional do trabalho, sem que caiba a0 mesmo qualquer direito a indenizagéo, compensagéo ou
reembolso, seja a que titulo for.

9.2 - Aqueles que n&o se apresentarem para a execugdo da demanda no prazo de 10 (dez) dias, contados da
convocagao, seréo descredenciados.

9.3. O descredenciamento podera ocorrer:

| — Por solicitagdo do credenciado, mediante requerimento formal protocolado junto & Administracdo, desde que néo
haja servigo em execugdo nem convocagéo aceita pendente de realizagéo, hipétese em que o descredenciamento
somente produzira efeitos apds a conclusdo das obrigagdes assumidas;

Il - Por descumprimento contratual ou execugao insatisfatoria;

Il - Pela perda das condi¢des de habilitagao;

IV — Por decisdo administrativa fundamentada.

9.4. Sera assegurado ao credenciado o direito de defesa, mediante notificagdo prévia e prazo de 5 (cinco) dias uteis
para apresentagéo de manifestacéo.

9.5. O descredenciamento ndo gera direito a indenizago, ressalvada a comprovagdo de servigos efetivamente
prestados e atestados.

9.6 - Se for conveniente para a Administragdo Municipal, a Secretaria Municipal Requisitante podera, a qualquer
tempo, buscar alternativas por outros modelos de gestdo e contratagdo da prestacdo dos servigos/fornecimento
objeto deste Edital.

10 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL:

10.1 - Os pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes ao presente Edital deverdo ser efetuados por escrito, a
qualquer tempo, até o dltimo dia atil anterior ao encerramento do periodo de credenciamento, conforme o art.
164 da Lei n° 14.133/2021, enderegados & Comisséo de Contratacao, entregues pessoalmente no Departamento de
Licitagdes, situado a Rua Manoel Lourengo de Araujo, 137, Centro das 8h00 as 12h00 e das 13h15 as 17h00, ou
ainda pelo e-mail licita@matoscosta.sc.gov.br.

10.2 - Cabera a Comissdo de Contratagao analisar e decidir sobre a peticdo de esclarecimento ou impugnagdo no
prazo de 03 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior & data de inicio do periodo de credenciamento

10.3 - As decisdes efou respostas serdo encaminhadas no e-mail informado pelo interessado no momento do
pedido de esclarecimento e/ou impugnag&o.

11 - DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO:
11.1- As obrigagdes do Credenciado constam no Termo de Referéncia.

12 - DAS OBRIGAGOES DA CREDENCIANTE:

12.1 - Acompanhar e fiscalizar a execugao do fornecimento.

12.2 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo Credenciado, relacionados com o objeto
pactuado.

12.3 - Comunicar por escrito ao Credenciado quaisquer irregularidades verificadas na execugéo do fornecimento,
solicitando a revisdo do fornecimento prestado que n&do esteja de acordo com as especificagbes do Termo de
Referéncia.

12.4 - Efetuar os pagamentos devidos ao Credenciado nos prazos estipulados no contrato, depois do recebimento
da Nota Fiscal.

12.5 - Efetuar a reteng@o dos tributos legais sobre a Nota Fiscal de cada parcela, se for o caso.

12.6 - Estando o fornecimento de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, a
Credenciante efetuara o pagamento nas condigdes, pregos e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

12.7 - A Prefeitura Municipal de Matos Costa/SC, através da Secretaria solicitante, devera acompanhar os prazos de
execucdo, exigindo que o Credenciado tome as providéncias necessarias para regularizagdo do fornecimento, sob
pena das sangdes administrativas previstas na Lei Federal 14.133/2021 e no Termo de Referéncia e demais
cominagdes legais.
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13 - DAS DISPOSIGOES FINAIS:

13.1 - No caso de ocorrer necessidade de novos servigos ndo cotados no Quantitativo Original, o Credenciado se
obriga a aceitar nas mesmas condigdes através do efetivo Termo Aditivo do contrato.

13.2 - O presente credenciamento podera ser anulado, por ilegalidade ou revogado por conveniéncia e oportunidade
administrativa, sem que assista aos credenciados o direito a qualquer reclamacg&o ou indenizagao.

13.3 - A apresentacdo da documentacdo de habilitacdo implicara, por parte dos interessados, na aquiescéncia
irrestrita a todas as condi¢bes e deveres contidos neste Edital e adesdo completa a todas as obrigacdes dele
constantes, inclusive dos seus anexos.

13.4 - N&@o havendo expediente na Prefeitura no dia determinado para o inicio das inscri¢des do credenciamento, o
mesmo ficara automaticamente transferido para o primeiro dia Util seguinte, no mesmo horario.

13.5 - Somente serdo admitidos eventuais recursos administrativos previsto na Lei n° 14.133/2021, desde que
apresentados pelos interessados no Setor de Licitagdes da Prefeitura e protocolizados dentro dos prazos legais.
N&o serdo considerados recursos transmitidos por via fac-simile ou e-mail.

13.6 - Serdo considerados habilitados somente os interessados que atenderam as normas e condigdes
estabelecidas no Edital.

13.7 — A Prefeitura ndo se responsabilizara por documentos enviados pelo correio e nao entregues em tempo hébil
no Setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Matos Costa/SC.

13.8 - O Edital completo estara disponivel no site: www.matoscosta.sc.gov.br para consulta, ou retirada dos
Interessados.

13.9 - Eleger-se-a4 0 Foro da Comarca de Porto Unido/SC, renunciando as partes a qualquer outro por mais
privilegiado que seja para a solugéo de duvidas ou questdes que tenham origem no Contrato a ser assinado entre 0
Credenciante e a Prefeitura Municipal de Matos Costa e Secretarias.

13.10 - A fiscalizacao do contrato sera feita pelo Sr. Mauricio Daniel Ferreira da Silva, sendo entregue aos
fiscais, mediante recibo, certificado nos Autos do Procedimento Licitatorio, copia do Termo de
Homologagao, para o efetivo exercicio de sua atribuigdo, ora delegada, e fiscalizada pelos Secretarios das
pastas credenciadas.

13.11 — S&o partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao contetido deste Edital os seguintes anexos, cujo teor
vincula totalmente os interessados:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Solicitagdo de Credenciamento;

Anexo Il - Dados Gerais da Proponente Vencedora;

Anexo IV - Modelo de Declaragao Unica;

Anexo V - Minuta de Contrato,

Anexo VI — Minuta de Relatério de convocagéo e execugéo de evento.

Matos Costa, 16 de outubro de 2025.

Assinado de forma

DANUZA digital por DANUZA
RODRIGUES:0 SA(‘JADR\GUES:OA%QSW
4969597944 Dados: 2025.10.17

09:52:59 -03'00"

MUNICIPIO DE MATOS COSTA
DANUZA RODRIGUES
Prefeita Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOS COSTA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO: E objeto do presente Edital o credenciamento de pessoas juridicas para CREDENCIAMENTO DE
EMPRESAS PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE ORNAMENTACAO, DECORAGAO, BUFFET E COFFEE
BREAK, PARA A REALIZAGAO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS, CULTURAIS E COMEMORATIVOS
PROMOVIDOS PELO MUNICIPIO DE MATOS COSTA - SC, com as demais caracteristicas constantes do Termo
de Referéncia deste Edital.

ITEM UND QTD DESCRIGAO / ESPECIFICAGAO DO ITEM VALOR R$ VALOR
TOTAL R$

Servigo de decoragao tematica simples:

Concepgdo e montagem de decoragdo tematica utilizando elementos
decorativos especificos para cada tema, conforme ideia central apresentada
1 Serv 15 pela contratante. Deverdo ser utilizados elementos decorativos variados, de R$ 954,44 14.316,60
acordo com a realidade de cada evento, compreendendo: painel para fotos
contendo: tapete, forragdo em tecido tematico, plantas e arranjos com
flores, banco ou sofa, Hall de entrada, decoragéo em frente de palco com
flores, fundo de palco com painel, capas de cadeiras

Servigo de decoragdo tematica estilo formatura, conferéncia ou
palestra simples:

Concepgdo e montagem de decoragdo tematica utilizando elementos
decorativos especificos para cada tema, conforme ideia central apresentada
pela contratante. Deverdo ser utilizados elementos decorativos variados, de
acordo com a realidade de cada evento, compreendendo: mesa das
autoridades, contendo: toalhas sobre as mesas, cadeiras encapadas em
tecido, plantas e arranjos florais; cadeiras para o publico ou formandos,
painel para fotos com tecidos, tapete, assento e aparador com flores,
decoracédo de hall de entrada com flores e/ou espiral e coluna de baldes
com cores a definir, e quantidade até 500 baldes, decoragéo de frente de
palco com tecidos e flores e fundo de palco com tecidos, letreiros, cortina de
led.

2 Serv 15 R$ 2.743,33 41.149,95

Servigo de decoragdo tematica estilo baile, escolha da rainha:

Concepgdo e montagem de decoragdo tematica utilizando elementos
decorativos especificos para cada tema, conforme ideia central apresentada
pela contratante. Deverdo ser utilizados elementos decorativos variados, de
acordo com a realidade de cada evento, compreendendo: ambientes para
recepcdes. Entrada contendo: tapete, forragdo em tecido tematico, Plantas
e arranjos com flores; painel para fotos com assentos, flores, aparadores,
decoragdo de hall de entrada com flores, decoragéo de frente e fundo de
palco.

3 Serv 05 R$ 5.574,44 27.872,20

Servigo de decoragao tematica estilo, apresentagao cultural/show:

Concepgdo e montagem de decoragdo tematica utilizando elementos
decorativos especificos para cada tema, conforme ideia central apresentada
pela contratante. Deverdo ser utilizados elementos decorativos variados, de
4 Serv 05 acordo com a realidade de cada Evento, compreendendo: ambientes para R$ 7.758,14 38.790,70
recepcbes - entrada contendo: Itens de iluminagdo decorativa e
ambientacdo cénica, tapete, forragdo em Tecido tematico, plantas e
arranjos com flores; painel para fotos com tapetes, flores, aparadores e
poltrona efou sofa, hall de entrada com arco de baldes efou tecidos e
aparadores.

Servigo de decoragao tematica estilo Dia D Vacinagao, Dia da Crianga:

5 Serv 15 R$ 804,44 12.066,60

Decoragéo: Colorida Itens: Arco de baldo (250 unidades na chegada da
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Praca) e Painel para fotos medindo no minimo (2,5mx3m).

Contratagao de empresa para locagao de cadeiras plasticas cor branca,
Serv 1.000 | fabricada em polipropileno (pvc), modelo empilhavel, sem bragos, com R$ 5,61 5.610,00
capacidade de suporte de até 140 kg — conforme necessidade para evento.

Contratagdo de empresa para locacdo de mesas plasticas cor branca,
formato quadrado, fabricada em polipropileno (pvc), com 4 pés embutidos,

) . : . R$ 12,20
dimensdes de aproximadamente 70 cm x 70 cm x 72 cm e capacidade de 6.100,00
suporte minima de 100 kg — conforme necessidade para evento.

Serv 500

ITEM UND Q1D DESCRIGAO / ESPECIFICAGAO DO ITEM VALOR R$ VALOR

TOTAL R$

8 Und 1.500

Fornecimento de coffee break completo, contendo variedade de paes, frios
(como queijos, salames, presunto), geleias, patés, manteiga, opgdes de
guloseimas tradicionais. Deveré ter opgdes light e diet, opgbes sem lactose
e sem gluten, além de selecéo de frutas e sucos naturais. O servigo devera
incluir também café, leite integral e desnatado, sucos naturais, aglcar e
adogante, agua. Incluir ainda salgados variados (assados ou fritos, como
pastéis, coxinhas, rissoles, folhados, entre outros), bolos simples, doces
tipo brigadeiro.

R$ 20,16 30.240,00

9 Und 1.500

Fomecimento de refeicdo completa, tipo almogo ou jantar, contendo buffet
variado com, no minimo, 03 (trés) opgdes de pratos quentes, 03 (trés) tipos
de came assada, 04 (quatro) tipos de saladas, 02 (dois)
acompanhamentos, 02 (duas) variedades de sobremesa.

R$ 41,16 61.740,00

2 - JUSTIFICATIVA: O Municipio de Matos Costa/SC identificou a necessidade de dispor de servigos de apoio a
eventos institucionais, visando a adequada recepgdo de autoridades, convidados e populagdo em geral, com
organizagao, alimentagéo e ambientagdo compativeis com a relevancia das ocasides oficiais.

A contratagéo justifica-se pelo interesse publico em garantir qualidade, padronizagéo e eficiéncia na realizagdo de
eventos municipais, fortalecendo a imagem institucional da Prefeitura e promovendo a integragdo comunitaria.

3 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO: A prestacdo dos servicos de buffet e coffee break devera atender a
padrdes de qualidade, higiene, pontualidade e apresentagdo, compativeis com o carater institucional e oficial dos
eventos promovidos pelo Municipio de Matos Costa/SC.

Os servigos deverdo ser executados por empresa especializada, devidamente registrada e em situagéo regular junto
aos dérgaos competentes, observando-se os seguintes requisitos minimos:

3.1. Requisitos Gerais Buffet e Coffee Break

Atendimento as exigéncias sanitérias previstas na Lei n° 14.133/2021, bem como nas normas da Vigilancia
Sanitéria e demais legislagdes correlatas;

Fornecimento de todos os utensilios e equipamentos necessarios a execugao do servico (mesas, toalhas,
talheres, copos, pratos, guardanapos, bandejas, utensilios de servigo, etc.);

Montagem, reposi¢ao, atendimento e desmontagem incluidos no valor contratado;
Utilizacdo de materiais e alimentos de primeira qualidade, com validade e procedéncia comprovadas;

Equipe de profissionais devidamente uniformizados e treinados, garantindo cordialidade, discricédo e
apresentacdo compativel com o evento;

Responsabilidade integral da empresa quanto a limpeza e organizagdo do local ap6s a execugdo do
Servigo.
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3.1.2. Requisitos Especificos — Buffet

Cardapios diversificados e compativeis com o perfil de cada evento (almogo, jantar, coquetel,
confraternizagao etc.);

Disponibilizagédo de opgdes com e sem carne, conforme solicitagéo;
Garantia de quantidade suficiente para atender ao nimero de participantes indicado pela Administragao;
Possibilidade de servigo volante ou buffet fixo, conforme a natureza do evento;

Apresentacéo atrativa e higienicamente adequada dos alimentos.

3.1.3. Requisitos Especificos — Coffee Break

Composi¢do minima contendo:

o Salgados assados e fritos variados;

o  Mini sanduiches, pdes ou canapés;

o Frios, embutidos, patés, geléias, manteiga

o Bolos e biscoitos doces e salgados;

o Frutas da estacdo ou salada de frutas;

o Café, leite, cha, sucos naturais e agua mineral;

o Opgdes de alimentos light, diet, sem lactose, sem gluten.
Produtos servidos frescos, bem apresentados e em temperatura adequada;
Montagem no local do evento, com reposi¢ao constante durante o periodo definido;
Garantia de pontualidade, com o servigo pronto antes do horério de inicio do evento;

Fornecimento de lougas, copos, talheres e toalhas compativeis com o padréo do evento.

A prestagdo dos servicos de ornamentagcdo e decoragdo devera atender a padrdes de qualidade, estética,
seguranga, pontualidade e adequacdo tematica, de forma a garantir a ambientagdo adequada aos eventos
institucionais, culturais e comemorativos promovidos pelo Municipio de Matos Costa/SC.

Os servigos deverdo ser executados por empresa especializada, com capacidade técnica comprovada e estrutura
compativel para atender as demandas variaveis da Administragdo Municipal, observando-se os seguintes requisitos
minimos:

3.2. Requisitos Gerais para Ornamentagao e Decoragao

Atendimento as disposigoes da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a observancia dos principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, impessoalidade e planejamento;

A decoragdo e a ornamentagao deverdo seguir rigorosamente os padrdes e orientagdes solicitados pelo
Municipio, de acordo com o tema, identidade visual e estilo de cada evento;

Utilizagdo de materiais de boa qualidade e em perfeito estado de conservagdo, garantindo seguranga,
estabilidade e estética adequada;

Inclus@o, no valor contratado, de transporte, montagem, manutengao durante o evento e desmontagem de
todos os elementos decorativos;

Garantia de pontualidade na entrega, montagem e retirada dos materiais, conforme cronograma
estabelecido pela Administracéo;
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Responsabilidade da empresa por danos causados a bens publicos ou privados decorrentes da execucao
dos servigos;

Limpeza e organizagéo do espago ap6s a desmontagem, deixando o ambiente nas mesmas condigdes em
que foi recebido.

3.2.1. Requisitos Especificos — Ornamentagado e Decoragao

Execugédo de ornamentagdes teméticas e institucionais, conforme o tipo de evento (solenidades oficiais,
inauguragdes, conferéncias, festas tradicionais, eventos esportivos, culturais e comemorativos);

Possibilidade de fornecimento de:
o Estruturas de sustentagdo e painéis decorativos;
o Arranjos florais naturais ou artificiais;
o Cortinas, tecidos, baldes e letreiros;

o Mobiliario decorativo (mesas, cadeiras, bancos, pufes, sofas, painéis de fundo, suportes e
pedestais);

o ltens de iluminagao decorativa e ambientagdo cénica;

As decoragbes deverao respeitar as cores, simbolos e diretrizes visuais oficiais do Municipio, quando se
tratar de eventos institucionais;

Todos os materiais e estruturas deverdo ser seguros e adequados aos espagos internos € externos,
conforme normas de seguranca e prevengao de incéndios;

A empresa devera manter equipe técnica habilitada para montagem e opera¢do dos equipamentos,
zelando pela seguranca e integridade fisica dos participantes.

3.2.2 Padrdes de Qualidade e Execugéo

As montagens deverao ser concluidas com antecedéncia minima ao inicio do evento, conforme orientagéo
da Administragao;

Os materiais decorativos deverdo ser harménicos e compativeis com a identidade visual definida para o
evento;

O Municipio podera exigir registro fotografico dos servigos executados para fins de comprovagéo e controle
de qualidade;

Caso haja necessidade de substituicao de itens danificados ou fora do padréo, a empresa devera realizar a
troca imediata, sem &nus adicional para a Administracao.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES: A contratagdo sera dimensionada conforme a programacao anual de
eventos oficiais, culturais e comemorativos do Municipio, atendendo publicos de pequeno, médio e grande porte.

Porte do Evento Média de Pessoas
Pequeno Porte 50 pessoas

Médio Porte Até 200 pessoas
Grande Porte Acima de 300 pessoas

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO: Conforme disposto no inciso V do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021, e no art. 7°, inciso Il da Instrugdo Normativa n° 40/2020, foi realizado levantamento de mercado com o
objetivo de identificar as alternativas possiveis de solugdes, bem como avaliar os pregos praticados por outros entes
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publicos e empresas privadas, a fim de estimar valores de referéncia e subsidiar a analise técnica e econémica da
contratacao.

O levantamento considerou pesquisas realizadas em processos licitatérios e credenciamentos de municipios do
Estado de Santa Catarina, com perfis € demandas semelhantes as do Municipio de Matos Costa/SC, tais como
Agrolandia, Brago do Trombudo, Cagador, Jaragua do Sul, Criciima, Navegantes e Consércio CIGAMERIOS
(Maravilha/SC).

A pesquisa buscou identificar servicos de ornamentacéo, decoragao, locacdo de mobiliario e fornecimento de buffet
e coffee break, conforme a natureza dos eventos institucionais, culturais e comemorativos realizados pelo Municipio.

5.1 - Solugdes Identificadas no Mercado
Solugao 1 - Contratagao de empresa especializada em ornamentagao e decoragao

Prestagdo de servicos de concepcdo e montagem de decoragdo tematica, conforme o tipo e porte do evento,
incluindo fornecimento de materiais, transporte, montagem e desmontagem.
As composigbes decorativas observadas incluem painéis, tapetes, tecidos, arranjos florais, ilumina¢&o decorativa,
letreiros e mobiliario para ambientagao.

Preco médio estimado por evento: R$ 954,44 a R$ 7.758,14, conforme o porte e o tipo da ambientagao solicitada.
Solugao 2 - Contratagdo de empresa especializada em buffet e coffee break

Prestagdo de servigos de alimentacdo para eventos, incluindo preparo, transporte, montagem, atendimento,
utensilios e desmontagem. Os cardépios s&o adaptaveis & natureza do evento (institucional, cultural, comemorativo,
conferéncias etc.).

Pre¢o médio estimado por participante:
e Coffee break: R$ 20,16
o Buffet (almogo/jantar): R$ 41,16
5.2 Comparagao e Justificativa Técnica e Econdmica

A analise comparativa das soluges demonstra que a contratagao por credenciamento de empresas especializadas
¢ a alternativa mais vantajosa e eficiente para a Administragdo Publica, considerando os seguintes aspectos:

o Flexibilidade e economicidade: o credenciamento permite a contratagdo conforme a real necessidade,
evitando custos fixos e otimizando os recursos publicos.

o Melhor relacdo custo-beneficio: a variagdo de valores observada entre municipios reflete diferencas de
porte e complexidade dos eventos; a média regional fornece pardmetros realistas e equilibrados.

o Agilidade e eficiéncia administrativa: possibilita a realizagdo de multiplos eventos durante o exercicio sem a
necessidade de novos processos licitatorios.

e Padronizagdo de qualidade: o credenciamento permitird selecionar empresas previamente avaliadas,
garantindo padrdo estético e técnico compativel com os eventos municipais.

o Competitividade e transparéncia: todos os interessados que atenderem aos requisitos poderdo ser
credenciados, assegurando isonomia e rotatividade de prestadores.

Assim, conclui-se que a solugdo mais adequada para o atendimento da necessidade é a implantagdo de
credenciamento de empresas especializadas em ornamentagao, decoragéo e buffet (incluindo coffee break), com
base nos pregos médios de mercado identificados, garantindo melhor relagdo custo-beneficio, conveniéncia e
eficiéncia administrativa.
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6 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO: A solugéo consiste na contratagdo de empresas credenciadas
para a prestacao de servigos sob demanda, abrangendo:

1. Ornamentagéo e decoragdo de eventos, incluindo ambientacdo, arranjos, mobiliario e demais elementos
decorativos necessarios a realizagdo de cerimonias e atividades institucionais;

2. Servicos de buffet e coffee break, compreendendo o preparo, fornecimento e servico de alimentos e
bebidas adequados ao tipo e porte de cada evento promovido pelo municipio.

O objetivo é garantir a realizacéo de eventos com qualidade, organizagéo e atendimento as necessidades das agdes
institucionais e comunitarias.

7 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO: O objeto em questdo — credenciamento de empresas para
prestacéo de servigos especializados de ornamentagéo, decoragéo e buffet (incluindo coffee break) — é composto
por itens de natureza divisivel, uma vez que cada tipo de servico possui caracteristicas técnicas, insumos e
execugdes distintas, além de segmentos de mercado especificos.

Assim, a divisdo do objeto em grupos ou categorias independentes (por exemplo, Grupo 1 — Ornamentagédo e
Decoragéo e Grupo 2 — Buffet e Coffee Break) mostra-se tecnicamente justificavel e economicamente vantajosa,
pois:

e Permite a participacao de empresas com especializa¢do distinta, ampliando a competitividade e a isonomia
do certame;

o Assegura melhor qualidade técnica dos servigos prestados, ao possibilitar que cada empresa atue dentro
de sua area de expertise;

o Evita a concentragéo contratual, estimulando a economia local e regional;

e Possibilita maior controle e adequacdo dos gastos publicos, conforme a demanda especifica de cada
evento.

Dessa forma, o parcelamento do objeto por grupos de natureza distinta € plenamente justificado, preservando os
principios da eficiéncia, economicidade, competitividade e sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragao
Publica.

8 - CRITERIOS DE CONVOCAGAO E DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS: A contratagdo das empresas
credenciadas sera realizada de forma nao excludente, observando critérios objetivos e transparentes de
distribuicdo dos eventos, conforme as necessidades da Administragdo Municipal.

Serdo observadas as seguintes diretrizes:

| — As empresas credenciadas serdo organizadas em lista unica por grupo de credenciamento (Grupo 1 -
Ornamentagao e Decoragéo; Grupo 2 - Buffet e Coffee Break);

Il — A convocagao para execugdo dos servigos ocorrera mediante rodizio entre os credenciados, respeitando a
ordem  cronolégica de  credenciamento e a  disponibilidade informada  pela  empresa;
Il - Havendo recusa ou impossibilidade ou falta de disponibilidade da empresa convocada, sera chamada a
seguinte na ordem, passando para o final da fila a convocada que néo foi contratada;

IV — Em situagdes especificas, devidamente justificadas pela Administragéo, podera ser adotado critério geografico
(proximidade do local do evento) ou de preferéncia por especialidade técnica, desde que registrado e motivado
nos autos;

V - Todos os atos de convocagéo e execucdo deverdo ser formalmente registrados em processo administrativo
préprio, contendo identificagdo do evento, data, local, nimero de participantes, empresa contratada e valor.
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9 - VIGENCIA E PRAZO DO CREDENCIAMENTO: O credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados
da data de homologagéo do resultado, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, enquanto
persistirem o interesse da Administragéo e as condi¢des de habilitagéo e prego inicialmente estabelecidas.

Durante a vigéncia, o ingresso de novos interessados sera permitido, desde que observadas as condigbes e
requisitos fixados no edital, caracterizando-se o credenciamento de carater continuo.

10 - FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado por evento executado, apds:
| - a realizacdo integral do servigo, devidamente atestada pelo fiscal do contrato;

Il - a apresentag¢do da nota fiscal acompanhada do relatorio e registro fotografico do evento;
Il - a verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e fiscais pela empresa.

O prazo méximo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados da data do atesto, observado o cronograma
financeiro da Administragao.

11 - REAJUSTE E REVISAO DE VALORES: Os valores unitarios poderdo ser reajustados anualmente, contado o
prazo de 12 (doze) meses a partir da data da proposta apresentada no credenciamento, com base na variagao
acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo, conforme o art. 92, §3°, da Lei n® 14.133/2021.

O reajuste tem por finalidade recompor a perda do valor da moeda decorrente da inflagdo, sendo aplicado de forma
automatica e periddica, mediante simples célculo de atualizagao, dispensando termo aditivo, exceto quando houver
necessidade de adequacao de planilhas de pregos.

Em carater excepcional, podera ser concedida revisdo dos pregos para restabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro inicial do contrato, nas hipdteses de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
caso fortuito, for¢a maior, nos termos do art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

O pedido de revisao devera ser formulado pela credenciada, mediante requerimento fundamentado e acompanhado
de documentagdo comprobatéria da variag&o significativa de custos, cabendo a Administragéo analisar a pertinéncia
do pleito e, se reconhecida a necessidade, formalizar a recomposi¢do por meio de termo aditivo.

12 - CONTROLE, FISCALIZAGAO E ATESTO DOS SERVIGOS: A fiscalizagdo do contrato cabera ao servidor ou
comissdo designada pela Administragéo, que sera responsavel por acompanhar a execugado dos servigos e verificar
o cumprimento das condi¢Bes estabelecidas.

A fiscalizagao devera:

| - Verificar o cumprimento dos prazos de montagem, execucdo e desmontagem;

Il — Conferir a conformidade dos cardapios e padrdes decorativos;

[l — Registrar o relatorio de execugdo contendo: data, local, empresa executante, porte do evento, tipo de servico,
quantidade de participantes e valor pago;

IV — Solicitar o registro fotografico dos servios prestados, como prova de execugao;
V - Emitir o atesto para liberagdo do pagamento.

A fiscalizagdo ndo exclui a responsabilidade da empresa pela qualidade, seguranca e adequagdo dos servigos
prestados.

13 - SANGOES E DESCREDENCIAMENTO: As empresas credenciadas estardo sujeitas as sangdes
administrativas previstas nos arts. 155 a 159 da Lei n® 14.133/2021, em especial:

| — Adverténcia;
[l — Multa;

Il - Suspenséo temporéria de participar de novos credenciamentos ou licitagdes;
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IV — Declaracéo de inidoneidade.

O descredenciamento podera ocorrer:

| - Por solicitagdo da empresa, mediante requerimento formal;

Il — Por inexecugao contratual ou descumprimento das condi¢des estabelecidas;

[l — Por decisdo administrativa fundamentada;

IV — Pela constatagéo de irregularidade fiscal ou cadastral.

Aqueles que néo se apresentarem para dar inicio & execugdo da demanda no prazo de 5 (dias) dias, contados da

convocacgao, serdo descredenciados.

14 - DISPOSIGOES FINAIS: | — Os casos omissos serdo resolvidos pela Procuradoria-Geral do Municipio,
observadas as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal que regulamentar o credenciamento;

Il — O presente Termo de Referéncia integra o Estudo Técnico Preliminar e o processo administrativo de
credenciamento.

Il — O presente instrumento tem por finalidade orientar e subsidiar a elabora¢do do edital de chamamento publico,
devendo seus termos ser integralmente observados pelos 6rgdos demandantes e pelas empresas credenciadas.
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ANEXO Il

SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

Ao Departamento de Licitagao da Prefeitura Municipal de Matos Costa/SC:

XXXXXXXXXXXX, conforme dados cadastrais acima, vem, por meio do presente, solicitar ssu CREDENCIAMENTO
para prestacdo do fornecimento dos seguintes itens:

ITEM UND QTD DESCRIGAO / ESPECIFICAGAO DO ITEM VALOR R$ VALOR
TOTAL R$

Servigo de decoragdo tematica simples:

Concepgdo e montagem de decoragdo tematica utilizando elementos
decorativos especificos para cada tema, conforme ideia central apresentada
1 Serv 15 pela contratante. Deveréo ser utilizados elementos decorativos variados, de
acordo com a realidade de cada evento, compreendendo: painel para fotos
contendo: tapete, forragdo em tecido tematico, plantas e arranjos com
flores, banco ou sofa, Hall de entrada, decoragéo em frente de palco com
flores, fundo de palco com painel, capas de cadeiras

Servigo de decoragdo tematica estilo formatura, conferéncia ou
palestra simples:

Concepgdo e montagem de decoragdo tematica utilizando elementos
decorativos especificos para cada tema, conforme ideia central apresentada
pela contratante. Deverdo ser utilizados elementos decorativos variados, de
acordo com a realidade de cada evento, compreendendo: mesa das
autoridades, contendo: toalhas sobre as mesas, cadeiras encapadas em
tecido, plantas e arranjos florais; cadeiras para o publico ou formandos,
painel para fotos com tecidos, tapete, assento e aparador com flores,
decoracédo de hall de entrada com flores e/ou espiral e coluna de baldes
com cores a definir, e quantidade até 500 baldes, decoragéo de frente de
palco com tecidos e flores e fundo de palco com tecidos, letreiros, cortina de
led.

2 Serv 15

Servigo de decoragdo tematica estilo baile, escolha da rainha:

Concepgdo e montagem de decoragdo tematica utilizando elementos
decorativos especificos para cada tema, conforme ideia central apresentada
pela contratante. Deverdo ser utilizados elementos decorativos variados, de
acordo com a realidade de cada evento, compreendendo: ambientes para
recepgdes. Entrada contendo: tapete, forragéo em tecido tematico, Plantas
e arranjos com flores; painel para fotos com assentos, flores, aparadores,
decoracéo de hall de entrada com flores, decoracdo de frente e fundo de
palco.

3 Serv 05

Servigo de decoragao tematica estilo, apresentagao cultural/show:

Concepgdo e montagem de decoragdo tematica utilizando elementos
decorativos especificos para cada tema, conforme ideia central apresentada
pela contratante. Deverdo ser utilizados elementos decorativos variados, de
4 Serv 05 acordo com a realidade de cada Evento, compreendendo: ambientes para
recepcbes - entrada contendo: ltens de iluminagdo decorativa e
ambientacdo cénica, tapete, forragdo em Tecido tematico, plantas e
arranjos com flores; painel para fotos com tapetes, flores, aparadores e
poltrona efou sofa, hall de entrada com arco de baldes efou tecidos e
aparadores.
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Servigo de decoragao tematica estilo Dia D Vacinagao, Dia da Crianga:

5 Serv 15 Decoragéo: Colorida Itens: Arco de baldo (250 unidades na chegada da
Praca) e Painel para fotos medindo no minimo (2,5mx3m).

Contratagdo de empresa para locagdo de cadeiras plasticas cor branca,
6 Serv 1.000 | fabricada em polipropileno (pvc), modelo empilhavel, sem bragos, com
capacidade de suporte de até 140 kg — conforme necessidade para evento.

Contratagdo de empresa para locagdo de mesas plasticas cor branca,
formato quadrado, fabricada em polipropileno (pvc), com 4 pés embutidos,
dimensdes de aproximadamente 70 cm x 70 cm x 72 cm e capacidade de
suporte minima de 100 kg — conforme necessidade para evento.

7 Serv 500

ITEM UND Q1D DESCRIGAO / ESPECIFICAGAO DO ITEM VALOR R$ VALOR
TOTAL R$

Fornecimento de coffee break completo, contendo variedade de paes, frios
(como queijos, salames, presunto), geleias, patés, manteiga, opgdes de
guloseimas tradicionais. Devera ter opgdes light e diet, opgdes sem lactose
e sem gluten, além de selecéo de frutas e sucos naturais. O servigo devera
incluir também café, leite integral e desnatado, sucos naturais, aglcar e
adocante, agua. Incluir ainda salgados variados (assados ou fritos, como
pastéis, coxinhas, rissoles, folhados, entre outros), bolos simples, doces
tipo brigadeiro.

8 Und 1.500

Fomecimento de refeicdo completa, tipo almogo ou jantar, contendo buffet
variado com, no minimo, 03 (trés) opgdes de pratos quentes, 03 (trés) tipos
de came assada, 04 (quatro) tipos de saladas, 02 (dois)
acompanhamentos, 02 (duas) variedades de sobremesa.

9 Und 1.500

, de de 202x.

Identificagdo e Assinatura do Representante Legal da Licitante
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ANEXO Il
DADOS GERAIS DA PROPONENTE

DADOS DA EMPRESA:
Razao Social:
CNPJ/MF:

Endereco:
Municipio/UF:  CEP:
Telefone: () E-mail:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL (para assinatura dos documentos legais):
Nome:
CPF:
RG:
Enderego:
Municipio/UF:  CEP:
Telefone: (') E-mail:
Possui assinatura eletrénica: () SIM () NAO

Observagéo 1: Caso o indicado seja sécio, proprietario ou dirigente da empresa proponente, 0 mesmo devera
constar no ato constitutivo ou no contrato social, apresentado por ocasido da Habilitagdo neste processo, devendo
estar expresso seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.
Observagéo 2: Caso o indicado seja preposto da empresa proponente, sera solicitado instrumento procuratério, com
a delegacao de poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

DADOS BANCARIOS:
Banco:

Agéncia:
Conta corrente:

, de de 202x.

Identificagdo e Assinatura do Representante Legal da Licitante
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO UNICA

(Razéo Social) inscrita no CNPJ sob o n° , sediada no

endereco

, na cidade de , por seu representante legal, CPF e portador do RG ,

que ao final subscreve, DECLARA EXPRESSAMENTE a quem interessar possa e para fins de atendimento do
edital e processo em referéncia, QUE:

N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao;

Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigdo Federal;
Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

Inexiste quaisquer fatos impeditivos de sua habilitacido e que a mesma nao foi declarada inidénea por Ato
do Poder Publico Municipal, ou que esteja temporariamente impedida de licitar, contratar ou transacionar
com a Administracdo Publica de Matos Costa ou quaisquer de seus 6rgéos descentralizados (inciso Ill e IV
do art. 156 da Lei 14.133/2021);

N&o possui funcionario publico no quadro societario da empresa;

Esta adequada a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) - Lei n° 13.709/2018;

Conhece na integra o Edital, esta ciente e concorda com as condi¢des impostas nele e em seus anexos, ao
passo que se submete as condi¢bes nele estabelecidas, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatdrio;

Atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

, de de 202x.

Nome e assinatura do representante legal da empresa CPF:
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ANEXO V
CREDENCIAMENTO N° 3/2025 - MULTIENTIDADES
ANEXO V
MODELO CONTRATUAL

O MUNICIPIO DE MATOS COSTA (SC), pessoa juridica de direito plblico interno, inscrita no CNPJ sob o n°
83.102.566/0001-51, com sede na Rua Manoel Lourengo de Araujo, 137, Centro, representada neste ato pela
Prefeita, Sra. DANUZA RODRIGUES, denominado CONTRATANTE e a empresa XXX, pessoa juridica de direto
privado, inscrita no CNPJ sob o n° xxx, com sede na Rua xxx, n® xxx, Bairro xxx, xx/xx, CEP xxx, neste ato
representada por XXX, inscrito no CPF sob 0 n® xxx.xxx e portador do RG n® xxx.xxx, orgdo emissor SSP/XX,
doravante denominada CONTRATADA/FORNECEDOR, tém entre si justo e contratado o presente Contrato,
mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO PRECO:

1.1 = XXOOXXXXXXXX

1.1.1 - A CONTRATADA, responsavel pelo fornecimento dos itens descritos na tabela acima, recebera o valor global
total de RS xx. (xxx).

CLAUSULA SEGUNDA DA FORMA DE EXECUGAO:

2.1 - A CONTRATADA devera atender as especificagdes do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia,
sendo que o objeto contratado devera ser fornecido de acordo com as necessidades do Municipio de Matos Costa,
observando as orientagdes estipuladas, sem a exigéncia de valor ou quantitativo minimo, na quantidade e no local
determinado pelo setor municipal requisitante, sem custos adicionais.

2.2 - A CONTRATADA n&o podera transferir, no todo ou em parte, 0 objeto deste contrato, sem prévia anuéncia da
contratante objeto da presente licitagdo devera ser executado em conformidade com as informagdes constantes no
Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia constante no presente Edital.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTE:

3.1 - Os valores contratados poder&o ser reajustados anualmente, contado o prazo de 12 (doze) meses a partir da
data da proposta, com base na variagdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo.

3.2 - Em caréter excepcional, a contratada podera requerer revisdo dos pregos para restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato nos termos do art. 124, 11, “d”, da Lei n°® 14.133/2021.

3.3 - Se reconhecida a necessidade, a revisdo sera formalizada mediante termo aditivo, assegurando-se a
continuidade da execug&o contratual durante o processamento do pedido.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES:

4.1. - DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO

4.1.2 - Cumprir as obrigagdes contratuais e técnicas estabelecidas neste instrumento, no Termo de Referéncia e no
edital de Credenciamento, respondendo integralmente pela boa execugéo dos servigos.

41.3 - Executar os servigos conforme convocagdo e cronograma emitidos pela Administragdo Municipal,
observando rigorosamente 0s prazos, locais, especificagdes e padrdes de qualidade definidos pela
CREDENCIANTE.

4.1.4 - Atender prontamente as convocagdes da Administragao e iniciar a execucdo dos servigos no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do recebimento da convocagédo formal, salvo motivo justificado e aceito
pela CREDENCIANTE.

4.1.5 - Comunicar, de forma imediata e por escrito, qualquer situagdo que impega ou atrase o inicio da execugao,
apresentando justificativa fundamentada, sob pena de caracterizar descumprimento contratual passivel de
descredenciamento.

4.1.6 - Garantir a qualidade, pontualidade, higiene e seguranga dos servigos prestados, observando as normas de
vigilancia sanitaria, de seguranga do trabalho e demais legislagdes aplicaveis.
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41.7 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e juridica,
conforme exigido no edital e na legislag&o em vigor.

4.1.8 - Submeter-se a fiscalizacdo da Administracdo, atendendo prontamente as solicitagdes do fiscal do contrato,
fornecendo informacgdes, relatdrios e documentos comprobatérios sempre que solicitado, conforme o art. 117 da Lei
n°®14.133/2021.

4.1.9 - Responder por danos decorrentes de atos, omissdes ou inexecugao, inclusive por prejuizos causados ao
patriménio publico ou de terceiros, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

4.1.10 - Fornecer, por sua conta e risco, todos os materiais, equipamentos e pessoal necessarios a execucdo dos
servigos, observadas as especificacdes do Termo de Referéncia.

4.1.11 - Manter pessoal uniformizado, identificado e capacitado, com conduta compativel com o ambiente
institucional e as atividades realizadas.

4.1.12 - Manter atualizados seus dados cadastrais e de contato, especialmente enderego eletronico e telefones,
considerando-se valida toda comunicagdo enviada pela Administracdo aos meios informados no processo de
credenciamento.

4.2 - DAS OBRIGAGOES DA CREDENCIANTE:

4.2.1 - Acompanhar e fiscalizar a execugéo do fornecimento.

4.2.2 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo Credenciado, relacionados com o objeto
pactuado.

4.2.3 - Comunicar por escrito ao Credenciado quaisquer irregularidades verificadas na execugao do fornecimento,
solicitando a reviséo do fornecimento prestado que n&o esteja de acordo com as especificagdes do Termo de
Referéncia.

4.2 4 - Efetuar os pagamentos devidos ao Credenciado nos prazos estipulados no contrato, depois do recebimento
da Nota Fiscal.

4.2.5 - Efetuar a retengéo dos tributos legais sobre a Nota Fiscal de cada parcela, se for o caso.

4.2.6 - Estando o fornecimento de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, a
Credenciante efetuaré o pagamento nas condigdes, precos e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

4.2.7 - A Prefeitura Municipal de Matos Costa/SC, através da Secretaria solicitante, devera acompanhar os prazos
de execucao, exigindo que o Credenciado tome as providéncias necessarias para regularizagéo do fornecimento,
sob pena das sangdes administrativas previstas na Lei Federal 14.133/2021 e no Termo de Referéncia e demais
cominagdes legais.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO:

5.1 - O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias mediante apresentagdo do documento fiscal devidamente
atestado por servidor municipal competente, onde foram entregues os itens.

5.1.1 - QUANDO SE TRATAR DE FORNECIMENTO DE PRODUTO, O DOCUMENTO FISCAL DEVERA SER
EMITIDO PELA FAZENDA DO ESTADO, COM A IDENTIFICAGAO DA INSCRIGAO ESTADUAL E O
RECOLHIMENTO DE ICMS.

5.1.2 - QUANDO SE TRATAR DE PRESTAGAO DE SERVICOS, O DOCUMENTO FISCAL DEVERA SER
EMITIDO PELA FAZENDA DO MUNICIPIO, COM A IDENTIFICAGAO DA INSCRIGAO MUNICIPAL E O
RECOLHIMENTO DE ISS.

5.1.3 - QUANDO SE TRATAR DE FORNECIMENTO DE PRODUTOS E SERVICOS PELO MESMO
FORNECEDOR, AS NOTAS APRESENTADAS (PRODUTOS E SERVIGOS) DEVERAO TOTALIZAR O VALOR
DA PROPOSTA VENCEDORA.

5.2 - A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera ser emitido em nome da Unidade requisitante e ter a
mesma Razéo Social e CNPJ dos documentos apresentados pela proponente por ocasido da habilitagéo.

5.2.1 - O FORNECEDOR devera constar na Nota Fiscal as informagdes que o municipio vir a requisitar que constem
no referido documento.

5.2.2 - A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera ser emitido para:

MUNICIPIO DE MATOS COSTA - através do email: compras@matoscosta.sc.gov.br
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5.3 - Fica o Municipio autorizado a deduzir do pagamento devido, qualquer multa imposta, sem prejuizo das demais
penalidades previstas na Lei.

5.3.1 - O pagamento podera ser sustado pelo Municipio, quando os servigos nédo estiverem de acordo com o
estipulado, ou por inadimplemento de qualquer Clausula do Contrato.

5.4 - Informa-se ainda que todas as notas fiscais emitidas a partir de 01 de setembro de 2023 sofreréo retencéo do
imposto de renda na fonte, em conformidade com a Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e
alteragdes posteriores.

5.5 - Sera pago a Contratada somente o valor dos servigos efetivamente executados de acordo com objeto do
Edital, e respeitado o cronograma de pagamentos mensais.

5.5.1 - O pagamento pela execugdo do objeto do presente contrato sera feito em favor da Contratada, mediante
depdsito bancario em sua conta corrente, apos as entregas dos servicos e das analises e fiscalizagdes,
acompanhados da respectiva nota fiscal e demais documentos exigidos neste edital.

5.6 - A Contratada devera enviar e-mail do documento fiscal, imediatamente apos a emissdo do mesmo, para o
Setor de Compras (Fone: (049) 3572-1111-1121 | E-mail: compras@matoscosta.sc.gov.br

5.7 - A apresentacdo do documento fiscal que contrarie essas exigéncias inviabilizard o pagamento, isentando o
Municipio do ressarcimento de qualquer prejuizo para o Fornecedor.

CLAUSULA SEXTA DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

6.1 - Os recursos referentes para pagamento dos servigos previstos neste Edital serdo cobertos com as dotagdes do
orcamento vigente, e as despesas realizadas no exercicio subsequente, onerardo a dotacdo especifica no
respectivo orgamento.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CLAUSULA SETIMA DA EXTINGAO CONTRATUAL:

7.1 - O contrato podera ser extinto antes do prazo de forma amigavel, por interesse publico, por inexecugéo total ou
parcial, ou por solicitagdo do credenciado, desde que ndo haja servico em execugdo nem convocagdo aceita
pendente, conforme art. 137 da Lei n® 14.133/2021. Em qualquer hipdtese, sera assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

7.1.1 - Nesta hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

7.1.2 - A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa n&o ensejara a rescisdo se néao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

7.1.3 - Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteragéo subjetiva.

7.2 - O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

7.2.1 - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

7.2.2 - Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

7.2.3 - Indenizagdes e multas.

7.3 - A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-financeiro,
hipdtese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021).

CLAUSULA OITAVA DA VIGENCIA:

8.1 — O presente contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até a completa execugéo dos servigos
contratados, o respectivo atesto pela Administragdo Municipal e o pagamento devido, admitindo-se, para fins
administrativos, a extensdo de até 30 (trinta) dias apos o atesto definitivo, destinada a concluséo dos tramites de
liquidagcéo e encerramento contratual.

8.2 — A vigéncia deste contrato poderéa ser prorrogada por termo aditivo, mediante justificativa técnica e interesse da
Administragao, observados os limites da legislacao aplicavel.

8.3 — A vigéncia deste instrumento ndo implica direito a prorrogagdo automatica nem expectativa de novas
contratagdes, aplicando-se exclusivamente a execugdo dos servicos correspondentes a convocagéo formal
realizada no @mbito do presente Credenciamento.
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CLAUSULA NONA DOS CASOS OMISSOS:

9.1 - Os casos omissos seréo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n® 14.133, de
2021, Decreto Municipal n® 035/2023 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA DA PUBLICAGAO:

10.1 - Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet e em
atengéo ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DO FORO:

11.1 - E competente o foro da Comarca de Porto Uni&o/SC para dirimir quaisquer ddvidas, porventura, oriundas da
presente Contratacdo/Termo de fornecimento.

11.2 - E, por estarem assim de pleno acordo, assinam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor, na presenca
das testemunhas abaixo, de tudo inteiradas.

Matos Costa, xx de xxxxxxxx de 20xx.

MUNICIPIO DE MATOS COSTA
DANUZA RODRIGUES - Prefeita Municipal
CONTRATANTE

RESPONSAVEL - XXX

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO VI

MUNICIPIO DE MATOS COSTA - SC

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

CREDENCIAMENTO N° 03/2025 —- MULTIENTIDADES
RELATORIO DE CONVOCAGAO E EXECUGAO DE EVENTO

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Nome do evento:

Data de realizagéo:

Local:

Secretaria demandante:

Tipo de evento: [ Institucional (I Cultural 0 Comemorativo 1 Qutro:

Porte do evento: [J Pequeno (até 50 pessoas) [J Médio (até 200) I Grande (acima de 300)

2. DADOS DA EMPRESA CREDENCIADA

Nome empresarial:

CNPJ:

Grupo de credenciamento:
[ Grupo 1 - Ornamentagao e Decoragéo
[ Grupo 2 - Buffet / Coffee Break

Nlmero de ordem no rodizio:

Data da convocagao:

Data da confirmacao de aceite:

Motivo da convocagao:

O Rodizio regular

O Substituigdo por recusa anterior
[ Critério geografico
[ Outro (especificar):

3. DESCRIGAO DOS SERVIGOS EXECUTADOS

Servigo solicitado:

Cardapio/decoragao aplicada:

Quantidade de pessoas atendidas:

Municipio de Matos Costa-SC-Rua Manoel Lourenco de Araujo, n® 137-Centro-CEP- 89420-000
CNPJ N° 83.102.566/0001-51 Fone FAX: (49) 3572-1111



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE MATOS COSTA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOS COSTA

e Valor unitario estimado: R$

« Valor total do evento: R$

4. EXECUGAO E CONFORMIDADE

o Data de execugéo dos servigos: //
e Horario de inicio: Horario de término:
o Condicoes de execugdo: (1 Regular OI Irregular (especificar no campo observagdes)

o Conferéncia pela equipe fiscal:
] Montagem completa conforme padréo
1 Quantidade compativel com o previsto
[ Cardapio e decoracao conforme especificagdes
[ Equipe uniformizada e pontual

5. REGISTRO FOTOGRAFICO
o Foram anexadas fotografias da execugéo?

O Sim () n°de fotos: ___
0 Nao () Motivo:

(anexar imagens ou inserir link de pasta compartilhada caso digital)

6. ATESTO DO FISCAL DO CONTRATO
Declaro, para os devidos fins, que 0 servico descrito neste relatério foi executado em conformidade com as
especificagoes do edital e do termo de referéncia, encontrando-se apto para atesto e pagamento.

Nome do Fiscal:
Cargo/Fungao:
Assinatura:
Data:

7. HOMOLOGAGAO DO SETOR DEMANDANTE

Confirma-se o recebimento e aprovagéo dos servigos, conforme verificagéo in loco.
Responsavel pela Secretaria Demandante:
Assinatura:

Data:

8. CONTROLE DE RODIzIO

N° de Evento | Data | Empresa Convocada | Grupo | Situagdo | Observagoes

01

02

03

(Essa tabela pode ser mantida pela Comissao de Contratagao ou setor responsavel pelo controle dos credenciados,
para comprovar a aplicagdo do rodizio e o histérico de convocagées.)
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1. OBSERVAGOES COMPLEMENTARES

INSTRUGOES DE USO

o Este relatdrio deve ser preenchido a cada evento realizado com base no credenciamento.

o Deve ser anexado ao processo administrativo correspondente, junto com a nota fiscal, registro
fotografico e comprovante de convocagéo.

e Servira como base para o atesto do fiscal e autorizagao de pagamento, conforme item 8.3 do edital.
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